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Introducción
Módulo de Procesos



Introducción

Actualmente existen dos versiones diferentes del módulo de Procesos (Remuneraciones > Procesos):
● Con subprocesos activados.
● Sin subprocesos activados.

A continuación se presenta cómo se ve cada una:



Introducción

Vista de Procesos con subprocesos activados:



Introducción

Vista de Procesos sin subprocesos activados:



Introducción

Actualmente existen 2 versiones del módulo de Procesos en Buk, con y sin subprocesos.

Consecuencias de tener tantas versiones:

● Artículos de ayuda desactualizados.

● Mayor dificultad de mantención de versiones.

● Menor velocidad de creación de mejoras.

Objetivo: Unificar la experiencia de procesos en Buk.

Con este lanzamiento buscamos invitar a los usuarios sin subprocesos a que ocupen la versión con subprocesos, y así lograr
unificar la experiencia de procesos en Buk.
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¿Qué son los subprocesos?

¿Para qué sirve?

Los subprocesos es una nueva forma de procesar los
pagos de remuneraciones, que incorpora más
herramientas de cuadratura y revisión a la interfaz,
además de ser más flexible, al permitir crear más de un
proceso por mes, si solo haces un proceso, aún podrás
seguir haciéndolo.

Herramientas

Dentro de las herramientas que incorpora, se
encuentran:

- Totales por proceso, colaborador o por ítem.
- Alertas.
- Acciones masivas o individuales.
- Entre otras …



¿Qué son los subprocesos?

Etapas de un subproceso

Se incorpora una lógica de 3 etapas/estados para la revisión y cuadratura
de procesos:

1. Iniciado: Etapa inicial de un proceso, acá las liquidaciones están
abiertas y se pueden realizar cambios, además de agregar o quitar
colaboradores.

2. En Revisión: Las liquidaciones quedan cerradas y ya no permiten
cambios, se debe revisar que todo cuadre, para finalmente generar
los archivos correspondientes.

3. Pagado: Etapa final, acá se realiza el pago del proceso y se cierra el
proceso.

Dos consideraciones:
- Estamos desarrollando un botón “Marcar como Pagado” que

permitirá pasar del estado “Iniciado” a “Pagado” directamente.
- Se permite retroceder en etapas si debes realizar cambios.
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Beneficios de activar subprocesos

1. Visión consolidada de totales:
Cada proceso muestra un resumen con los valores totalizados del grupo, sin descargar archivos:

- Sueldo líquido a pagar
- Costo empresa
- Impuestos
- Leyes sociales
- Aportes patronales



Beneficios de activar subprocesos

2. Detalle por colaborador:
Dentro de cada proceso puedes ver el listado de colaboradores con su sueldo líquido, área, estado y visibilidad de la liquidación.



Beneficios de activar subprocesos

3. Trazabilidad de los ítems pagados:
La sección de Ítems muestra exactamente qué se está pagando, por qué monto y a cuántas liquidaciones.



Beneficios de activar subprocesos

4. Acciones individuales y masivas:
Puedes operar sobre una liquidación puntual o sobre un grupo completo, con un solo clic:

- Recalcular
- Publicar
- Ocultar
- Restringir
- Cerrar



Beneficios de activar subprocesos

5. Vista más clara y ordenada:
La pantalla de Procesos cambia, en vez de una lista de períodos abiertos/cerrados, verás una tabla clara con cada período y sus
procesos asociados.



Beneficios de activar subprocesos

6. Flexibilidad total para organizar tus pagos de remuneraciones:
Puedes crear uno o más subprocesos dentro del mismo período, separados como necesites (área, empresa, centro de costo, cargo,
etc.).



Beneficios de activar subprocesos

7. Alertas tempranas:
El sistema avisa sobre advertencias y errores antes de avanzar de etapa.



Beneficios de activar subprocesos

8. Generación de archivos más granular:
Puedes generar archivos por todo el período (Proceso General) o configurar qué archivos se crean automáticamente al avanzar en
el proceso.



Beneficios de activar subprocesos

9. Automatiza la generación de tu proceso base:
Puedes activar la automatización de creación de un procesos con todos los colaboradores en Remuneraciones > Configuraciones >
Automatizaciones.



¿Cómo se activan los subprocesos?

1. Clic en “Remuneraciones”.
2. Clic en “Configuraciones”.
3. Seleccionar la pestaña de “Cálculo”.
4. En la sección de “Procesos”, activar el switch

“Habilitar la creación de múltiples procesos
por periodo”.



Demostración en 
vivo



Lanzamiento
Fechas de lanzamiento



Lanzamiento

El lanzamiento se dividirá en 3 etapas:

Julio:
- Lanzamiento en usuarios beta.
- Switch que permitirá activar/desactivar la nueva vista.

Agosto:
- Lanzamiento a todos los usuarios.
- Switch que permitirá activar/desactivar la nueva vista.

Septiembre:
- Se eliminará el switch de cambio de experiencia.
- Nueva vista será obligatoria para todos los usuarios.
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