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¿Qué es Archivos y Pagos?
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Archivos y Pagos es una herramienta de gestión avanzada que 
facilita la creación de archivos de remuneraciones, tales como:

● Libro de remuneraciones
● Contabilidad
● Transfer bancario
●  LRE
●  Previred

Ofrece una mayor flexibilidad en la generación de estos 
documentos en comparación con lo que se extrae actualmente 
desde el módulo de proceso o el apartado de áreas.
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Archivos y Pagos es una herramienta de gestión avanzada que 
facilita la creación de archivos de remuneraciones, tales como:

● Libro de remuneraciones
● Contabilidad
● Transfer bancario
●  LRE
●  Previred

Ofrece una mayor flexibilidad en la generación de estos 
documentos en comparación con lo que se extrae actualmente 
desde el módulo de proceso o el apartado de áreas.

Por ahora esto no afecta la gestión de los archivos 
desde proceso o desde áreas, es una herramienta 
opcional que puedes utilizar solo si lo requieres.



Beneficios
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Generación de Archivos sin 
Proceso: Puede generar archivos de 
remuneraciones para colaboradores 
específicos sin necesidad de crear un 
proceso previo.

Segmentación Flexible: Es posible 
generar archivos filtrando por distintos 
parámetros. Como centro de costo, área, 
rol, entre muchos otros.

Consolidación de Archivos: Permite 
generar archivos consolidados a partir 
de dos o más procesos diferentes.

Futuro: Ser una única herramienta 
para centralizar archivos.



Vista principal

Desde esta vista, puedes acceder a cada tipo de archivo 
que desees crear:

● Libro
● Contabilidad
● Transfer bancaria
● LRE
● Previred

Además, para cada tipo de archivo, es posible:

● Visualizar todos los archivos creados previamente.
● Gestionar los archivos existentes (regenerar, 

descargar, editar o eliminar).
● Crear nuevos archivos.

⚠ Importante: Archivos y Pagos funciona en base a 
comprobantes. Esto significa que al crear o editar un archivo 
siempre estarás agregando o quitando comprobantes.
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Cómo se genera un archivo?

Una vez dentro del menú de creación, debemos 
asignar un nombre al archivo y seleccionar el mes 
que se desea abarcar.

Si se desea incluir todos los comprobantes, basta 
con hacer clic en "Agregar todos" y luego en 
"Crear".

En caso de necesitar una selección específica de 
comprobantes, se pueden utilizar los filtros 
avanzados para facilitar la búsqueda y personalizar 
la agrupación.

ℹ Importante: Los archivos LRE y Previred por 
defecto al momento de la creación preseleccionan 
todos los comprobantes.
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Filtro para seleccionar 
comprobantes

Es posible seleccionar los comprobantes que deseas incluir al 
crear una agrupación utilizando filtros avanzados

1. Se tienen filtros avanzados para facilitar la selección:
● Filtros de colaborador: Área, Sub área Cargo, 

Divisón, Empresa, Nombre, Número de 
Documento, Rol y Tipo de Contrato

● Filtros de comprobantes:  Centro de Costos, 
Estado, Proceso* , Tipo de comprobante, 
Fondo de cotización y Periodo

* Filtrando por procesos, es posible obtener los 
mismos archivos que se obtienen directamente del 
módulo de procesos.

2. Es posible combinar diferentes filtros en conjunto para 
entregar mayor flexibilidad y control al usuario.
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Visualizar archivos creados

Puedes visualizar en detalle cada archivo creado, y 
desde allí revisar y gestionar los comprobantes 
incluidos
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Revisión en detalle
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Alerta dinámica que avisa sobre comprobantes que no 
están incluidos en ninguno de los archivos creados. Acciones masivas

Estado del archivo

Acciones 
individuales
Descargar, 
Generar, Editar y 
Eliminar



Gestor de archivos avanzado, que permite 
generar los archivos de remuneraciones de 
forma flexible y adaptable a la necesidad 
de cada usuario
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Archivos y pagos funciona de forma anexa 
a la generación de archivos desde procesos 
o áreas, y por ende no los afecta.

Consideraciones

Esperamos robustecer la herramienta 
hasta que pueda ser capaz de centralizar 
toda la gestión de los archivos de 
remuneraciones.

Proximamente

Resumen

Estaremos trabajando en nuevas 
funcionalidades. Nos sería muy útil 
conocer su opinión 

Nuevas mejoras


